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エントランスエントランス

駐車場駐車場

B1F へB1F へ

B1F よりB1F より

荷捌き
車寄せ
荷捌き
車寄せ

タクシー・バスタクシー・バス1F

搬入出ルート・車寄せ Access

駐車場入口駐車場入口

右折にて駐車場入口（P1）より
お入りください

都道420号（補助26号線/区役所通り）

交通広場交通広場

タクシー降り場タクシー降り場

1

2 分岐点分岐点

左側の「搬入 A（地下 1F）」のルートへ
お進みください
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E2 / E3
エレベーター

車寄せより



駐車場駐車場

駐車場へ駐車場へ

E2 / E3
エレベーターで

1F へ

車寄せ

荷捌き場

エスカレーター or
エレベーターで 1F へ

荷捌き場荷捌き場

1Fより1Fより
1Fへ1Fへ

車寄せ車寄せ

B1F

搬入出ルート・車寄せ Access
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3
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1

入館受付入館受付
入館受付にてお手続き後、搬入出用エレベーター

（E2/E3）にて 1F コンファレンスまでお越しください。
※搬入出は事前に申請が必要となります。

2

車室車室
誘導に従い空いている車室へ駐車してください。

（原則 30 分以内 /留め置き不可）
※30 分を超えると駐車料金が発生いたします。

1

乗降場所乗降場所
乗降後すみやかにご移動ください。
荷物の積み下ろしはご遠慮ください。
※緊急車両の出入りなどに伴い、

車両の移動を指示する場合がございます。
※30 分を超えると駐車料金が発生いたします。

3

エスカレーターエスカレーター
エスカレーター（または奥のエレベーター）にて

1F へお上がりください

4
《荷捌き場》
荷捌車両制限：高さ 3.2m×全長 7.7m以下（一部 5.0m以下）×幅 3.0m以下（一部 5.0m以下）

《搬入出用エレベーター仕様：E2/E3》
カゴ内寸法：幅 1.8m×奥行 1.5m×天井高さ 2.8m
出入口寸法：幅 1.0m×高さ 2.5m
重量制限：1,150 ㎏



搬入出手続きについて

事前申請書の提出1

荷捌き場、搬入出用エレベーターのご利用には
事前に「作業届」の申請が必要となります。
ご利用の 7日前まで（7日前が土日祝の場合は前の平日まで）に
下記情報をコンファレンススタッフまでお知らせください。

【作業届のご提出が必要な場合】
・車両、台車での搬入出が伴う場合
・専用部の床・壁・天井に手を加える作業、共用部設備に影響のある作業、
　共用部での作業、共用部を一時でも使用する作業
・その他、防災センターが必要と判断した場合

【お願い・注意点】
・「作業届」の申請内容と異なる場合、搬入出が出来ない場合がございますのでご注意ください。
・施工がある場合「作業届」の申請内容と確認させて頂きますので、施工図面をご提出ください。
・作業内容によっては、養生を実施頂く必要がございますので予めご了承ください。
・荷物の積み下ろしは B1階の荷捌き場にて行ってください。
・搬入出の際に、床・壁・窓ガラス・天井等を破損、汚損しないように十分にご注意ください。
　また、建物・設備・器物を破損、汚損した場合は直ちにコンファレンススタッフへご連絡ください。
・破損、汚損により生じた損害について、損害発生の原因によってご予約者及び納品業者、
　搬入出業者に賠償していただく場合がございます。
・台車は荷台周りにゴム等が付いており、車輪の汚れていないものをご使用ください。
・流動物、飛散物の搬入出の際は、必ず密閉容器をご使用ください。
・台車を利用しての搬入・搬出作業は、全て搬入出用エレベーターを
　ご利用ください。乗用エレベーターでの台車使用は固くお断りしております。

・作業日
・作業開始～終了時間
　①搬入　②搬出
・作業会社名、ご連絡先
・現場責任者名、ご連絡先（当日すぐにご連絡がつく番号）
・入館作業員数
・作業員名簿（全員分のお名前）
・搬入車両の車種、および台数
※期日までに確認できない項目がある場合
　わかる範囲での情報をご教示ください。

前日までに「荷捌き申請許可証」をお送りいたしますので、出力し、
当日、車両フロントガラスの見える場所に掲示してください。
※「荷捌き申請許可証」が無い車両は入出庫できません。

・1F コンファレンスフロアでは、他のお客様の通行やご利用の妨げにならないよう
　ご協力をお願い致します。

◆搬入・搬出作業（B1F 荷捌き場～ 1F コンファレンス）

・搬出作業が終わられましたら、B1F 入館受付へ「セキュリティーカード」と
　「腕章」をご返却ください。

◆作業終了後

管理員の指示に従い指定の車室へ入庫後、入館受付にて手続きを行ってください。
・手続きの際は、責任者の方の身分確認を行う場合がありますので
　「顔写真入りの身分証明書」を持参してください。
・現場責任者には搬入出動線中の扉開錠用の「セキュリティーカード」を
　お渡し致します。
・物流受付でのお手続きが終わりましたら、
　1F コンファレンスへ搬入をお願い致します。

◆入館手続き

※施工を伴う作業の場合は「腕章」もお渡し致します。
※荷捌き場の利用は 30 分を目安とし、以降はすみやかに移動してください。
　留め置きは出来ませんので、館内作業がある場合は、駐車場（有料）へご移動ください。
※30 分を超えると、自動的に駐車料金が発生いたします。

【コンファレンスオフィス：03-3774-6090 】

荷捌き申請許可証の発行2

搬入・搬出当日の流れ3


